北京华夏易联科技开发有限公司请假申请单
	申请人
	
	所属部门
	
	所在项目
	

	请假
种类
	1．病假   2．事假     3．年假    4．调整休假   5．工伤假           

6．产假   7．陪产假　 8．婚假    9．丧假

	说明
	
	请假期间

联系方式
	

	请假

时间
	       年      月      日     时 至       年      月     日    时

合计：      天     小时，目前剩余假期       天     小时

	项目经理

审批
	
	部门经理审批
	

	总经理审批
	
	实际休
假天数
	共    天    小时
	人事经理

签字
	

	申请人
	
	所属部门
	
	所在项目
	

	请假
种类
	1．病假   2．事假     3．年假    4．调整休假   5．工伤假           

6．产假   7．陪产假　 8．婚假    9．丧假

	说明
	
	请假期间

联系方式
	

	请假

时间
	       年      月      日     时 至       年      月     日    时

合计：      天     小时，目前剩余假期       天     小时

	项目经理

审批
	
	部门经理审批
	

	总经理审批
	
	实际休

假天数
	共    天    小时
	人事经理

签字
	


年    月    日

北京华夏易联科技开发有限公司请假申请单
年    月    日
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